
Afyonkarahisar Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

VHKİ Personel Müdür V.

Münevvere ÇIRACIOĞLUÇiğdem GÜRLER

Vekalet İşlem Süreci

1. Vekalet talebine ilişkin evrağın Personel 
Müdürlüğüne gelmesi.

2. Vekalet kadrosuna vekalet edecek 
personelin şartlarının uygunluğu kontrol 
edilmesi.

4.a.Vekalet onay formu 
düzenlenerek Vali Yardımcısının 

7.Vekaleten görevlendirilen 
personele ilişkin çizelgenin  ay 

5.Onaylanmasını müteakip ilgili 
birime gönderilerek ayrılış ve 
başlayış tarihlerinin 
bildirilmesinin istenilmesi.Bir 
nüshasının vekilin bir nüshasının 
asilin dosyasına kaldırılması.

6.Vekilin ayrılış başlayış tarihini 
gösteren yazı geldiğinde , 

4.b. Vekalet şartını 
taşımadığına dair  ilgili 
birime yazı yazılması.

Vekalet 

Vekalete  
ilişkin yazı

Vekalet 

Vekale
t ayrılış 
başlayı

Vekalet 

Vekalet 

UYGUN 

DEĞİLSE

UYGUN 

İSE

Vekalet İşlem Süreci

Giden Evrak

Gelen Evrak

Vali Yardımcısı tarafından 
imzalanması

Gelen Evrak


