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Arsiv Islem Siireci

GEvraklarln teslim alinmasi >
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2.Evraklarin dosyalanarak tarih ve
numara verilmesi. Konulacak klasére
de numara verilerek kayit altina
alinmasi ve arsivde muhafaza edilmesi

Evraklar
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3. Siiresi dolan yazismalar imha Evrakla
Komisyonunun onayina sunulmasi >

A
=

Komisyo
n Onayi

UYGUNSA ( UYGUN DEGILSE )

v v

4. Komisyon imha karari verirse
dosyalarin arsivden servis notu 5. Komisyon imha
Dosy ile istenmesi ve imha Evrakl karari vermezse siiresi
a | komisyonuna teslim edilmesi vrakia dolan yazismalarin
r arsivde muhafaza
edilmeye devam
y
6.Suresi dolan ve teslim
alinan yazismalar tutanakla
imha edilmesi
Hazirlayan: Onaylayan:
Cigdem GURLER Miinevvere CIRACIOGLU
VHKI Personel Mudiir V.




