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C BUYUK AMBAR iSLEMLERI )
y
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DEGERLI KAGITLARIN

DEGERLI KAGITLARIN

GIKISI

Vv

GELSi
\ VY N \7
DARPHANE VE KUCUK o DARPHANE VE
DAMGA AMBARLARDAN KUGUK AMBARLARDAN DAMGA MATBAASI
MATBAASINDAN GELEN PUL VE GELEN BASKI HATALI PUL SAYMANLIGINA
TEMIN DEGERLI VE DEGERLI KAGITLAR GONDERME
KAGITLAR
v

45 Ornek Nolu
D.Kagit isteme Fisi
tanzim edilerek 3
nushasi Darphane

ve Damga

Matbaasi Muh.
Birimine gonderilir

N

4

KUcl

UK AMBARLARA
GONDERME

\2

2

2

2 Nisha Gonderme
Fisiyle birlikte ilgili
personel vasitasiyla
ya da posta
araciligiyla gelen
D.Kagitlar Veznedar
tarafindan teslim
alinir ve Sayim
Kurulu huzurunda
kontrol edilip agilir,

Gonderme Fisi ekindeki
Baski hatali
D.K.Veznedar
tarafindan teslim alinir,

Bozulan ve
Kullanilmaz Hale
Gelen D.K.

Kiigik Ambar istem Figinin
Biylk Ambara ulagmasi

Vv

\2

Teslim Fisi tanzim
edilip Biyik
Ambara konur

Darphane ve Damga
Viatbaasi Muh. Birimince
D.Kagitlar kiymetli koli
eklinde 2 niisha
D.K.gonderme Fisiyle birlikte|

gonderme fisiyle

sayimi yapilir ve

\2

karsilastirilir.

Muhasebe Mudurltgiine
Biiylik Ambara) posta ya da
Igili gorevliye dogrudan
eslim sekliyle
Muh.Mudurlugune
Bonderilir

Teslim Figinin 1
nishasi
gonderen
Muhasebe
Birimine iadesi
saglanir ve
Muhasebe
kaydi
olusturulur.

\

\Z

Durum tespitinin
yapildigi 3 niisha
tutanak tanzim
edilir ve
Defterdarliga
bildirilir

2

Muhasebe
kayitlar yapilarak
cikiglar yapilir

V

\

Noksan / Fazla Gikarsa

Tam Cikarsa

Bozulmada kisisel
kusur olup
olmadiginin

Muhasebe Mid. ne gelen
D.Kagit kolileri Veznedar
tarafindan teslim alinir ve
“Sayim Kurulu” huzurunda
kontrol edilip agilir, sayimi
yapilir ve génderme fisiyle
karsilastirilir

v V¥

v

Goriilen Fazlalik /
Noksanliklar ayrintih bir|
tutanak tanzim edilerek|
belgelendirilir, ayrica
fisin teslim tutanagi

bolimi meveut
duruma gore tanzim

edilir.

Noksan/Fazla

Tam gikarsa Cikarsa

V

Defterdarlikga

Gelen D.Kagitlar
Buyuk Ambara
konur

incelenerek,
inceleme raporu
tanzim ettirilir ve bu
rapor ve tutanak
Bakanliga génderilir.

v

Figin Teslim Alma Tutanagi
boélumu duzenlenip imzalanir|
ve 1 nushasi génderen
Saymanliga iade edilir.

Hatali ve fazla
Cikan
D.Kagitlar
Biiyiik
Ambarda
toplanan
Baski hatali
cikan
Degerli Buyuk Ambardan
Kagitlar igin istem Figi muhteviyati
2 niisha D.K&gidin gikarilip
Gonderme Muhasebe Miidiri ve
Fisi tanzim Veznedarca sayilip
edilir. Koli yapilir ve
tartilarak muhdrlenir
Muhasebe
kayitlari
yapilarak Biyiik
Ambardan
cikarilir
Gonderme Fisi tanzim
edilip, talep eden birime
teslim edilir yada koli

v

Koli muhteviyati D.Kagitlar
Buyiik Ambar Yardimci
Defterine kaydedilip
muhasebe kayd tesis edilir

istem
Fisi

Gonder

yapilarak génderilir

v

Yardimci Defter
ve Muhasebe
kaydi yapilir.

me Fisi
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Tanzimden sonra
noksan gikarsa

Noksan/Fazlalik
Gelen durumu derhal Kiymetli Koli
D.Kagrtlar Gonderilen fazlalik veya Defterdarliga Halinde
Blylik Ambara noksanliklar, ayrintili bir| bildirilir. Darphane ve
konur tutanak tanzim edilip Damga
belgelendirilir, teslim N - Matbaasi
tutanagi da mevcut Gonderme Fisi Muhaseb
durumag ore tanzim Kullaniimayacak tanzim edilerek, B:'Jri:ﬁsire;ee
eiilir hale gelen diger mevcut tutanakla snderilir
' degerli kagitlar birlikte bozulan g ’
Noksan/Fazla cik Defterdarlik¢a Niifus Ciizdani, Aile|
(Anvsan az{a gikan imhasi istenenler Clizdani ve
D.Kagit ayri bir torbaya
- . Pasaportlar Darph.
konarak mihiirlenir.
- " Damga Matbaasi
Fisin Teslim L
N Muhasebe Birimine]
Alma Tutanag . -
R gonderilir.
bolumi \l/
_ duzenlenir, Noksan/Fazlalik durumu
|mza.l.an|r vel derhal Darphane’ye Biiyiik Ambara
niishas bildirilir konularak saklanir Teslim Alma Fisi
D.D.Matbaasl ilgili Muh.kaydi estim Alma Fist Teslim
Muhasebe olusturulur. geldiginde s
Birimine ) Muhasebe kaydi Fis1
gonderilir ) yapilir L _—
imha kurulu
olusturulur
Defterdarliktan verilecek
Noksan/Fazla gikan emir beklenir. Verilecek emir|
D.Kagit, ayri bir dogrultusunda islem tesis
torbaya konarak edilir.
mihdirlenir
KO“_ imhasi -
muhtﬁwyatl \l/ saglanarak imha Imha
D Kagrtlar Tutanagi tanzim Tutanag
Bliyik Ambar edilir
Yardimci Sayim Kurulunun !
Defterine muhafazasi altinda
kaydedilip Biyilk Ambara konarak
Muhasebe saklanir.ilgili Muh.kaydi
kayitlari olusturulur.
olusturulur

imha Tutanaginin bir

nushasi Defterdarliga
gonderilir

Darphaneden verilecek emir
beklenir. Verilecek emir

ogrultusunda islem tesis
ledilir

Hazirlayan: Onaylayan:
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KUGUK AMBAR iSLEMLERI

ISTEME VE TEMIN

IADE VE GONDERME

SATIS VE ZIMMETLE VERME

Ve

2

\

fsem stem it taneim KUW!( mvardan yetkili Memurdan
isi edilir,istemde lade ve ;
Fist L Gondi | ladeler
bulunulan ondermeler
Muhasebe Birimine
gonderilir /
Talebin
Mubh.Birimine
Gonder T
. - Gonderme Fisi intikali
me Fisl N ] tanzim edilir ve

MIF diizenlenerek
Muh.kaydi yapilir.

y

Gonderilecek D. K.Ktguk
Ambardan gikarilarak
sayilir ve koli yapilip

miuhdrlenir.

v

Gonderme Fisi ve Kiymetli

‘ Talebin reddi ’

Olumsuz

Olumlu
\/
¥

Koli, ilgili Saymanlga
gonderilir.

LN
A

ol
Teslim Alma Fisinin umsuz

tanzimi

\

istem Fisine istinaden
talep edilen Muh.
Biriminden génderilen
Kiymetli Koli igindeki Pul
ve Degerli Kagit
Gonderme Fisinin
gelmesiyle Veznedar’'ca
teslim alinir.

Karsi Saymanliktan
Teslim Alma Figi
Geldiginde MiF

duzenlenip
muhasebe kaydi
yapilir ve islem

tamamlanir

\I/
v

D.K.Kolisi, Sayim Kurulu huzurunda agilir ve
sayimi yapilarak tutanak tanzim edilir.

v

Sayim
Tutanagt

Degerli kagitlarin
Muh.kaydi ve Kigtik
ambara intikali
.Yetkili Memur igin
Zimmet miktarinin
disilmesi.

i \Z

\%

Fazla yada Noksan gikarsa Tam gikarsa

Satig Esnasinda

Talebin reddi

{

YETKiLi MEMURA

N

Zimmetle Teslim

Yetkili Memurun .K.Bordrosuyla
Mubh.Birimine Miracaati

Veznedarca
ilgili memurun
Zimmet
sorgulamasi
yapilir

MiF diizenlenerek

Zimmet'e iliskin Muhasebe|

kaydinin say2000i ‘de
yapilmasi

Noksan Cikarsa

Hazirlayan:
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Ayrintili tutanak dizenlenir.

{

Fazla yada Noksan
¢ikan D.Kagit ayri bir
torbaya konur,
muhurlenir ve kiigtik
ambarda saklanir.
flgili Muh.kaydi
olusturulur.

Defterdarliktan gelen
talimata gore islem
yapilir.

D.Kagitlar Kuguk
Ambara konur.

MiF diizenlenerek
Muhasebe Kaydi
olusturulur.

Kimlik olarak kullanilma imkani
bulunan degerli kagitlarin,
paketlerin agilmasi sirasinda
noksan oldugu anlagilirsa durum
iki niisha Tutanak tanzim
edilerek tespit edilir Tlgili
Mubh kayd olusturulur.

D. Kagitlar sayilarak Yetkili
memura elden teslim edilir.

Teslim Alma Fisi tanzim edilerek
1 nushasi ilgili Muh.Birimine
(Buytik Ambara) gonderilir.

M iF

Teslim

Alma Fisi

J
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