
Gelen Evrak İşlemleri Süreci 

Afyonkarahisar Defterdarlığı

Muhasebe  Müdürlüğü

Hazırlayan: Sultan ŞAHİNUÇ Durmuş Ali DOĞAN

Evrak Kayıt Defterine Kayıt Alma  

Evrağı Amire Yönlendirme 

İlgili Birim/Personele İç Zimmet Defteriyle Teslim Edilmesi  

Tarih Ve Parafla İlgilisine Havale Yapılması 

Evrak Dosyaya Kaldırılır, Zimmet 
Defterinden Düşülür 

İlgili kişi tarafından cevap hazırlanarak imzaya sunulur. 
Asılları İlgili Dosyasına 
Konulur 

       

Tarih ve sayı almak üzere Evrak 
servisine gider  

Hayır 

Evet 

Posta, Faks Ve/Veya Elden Gelen Evrak  
. 

              İmza 


