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Teminat Mektuplari islemleri Sireci

<1RAT, iADE VE SERBEST BIRAKMA>

DEGISTIRILMES]

Kamu [hale
Kanunu
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idareler tarafindan
yazi ekinde gonderilen|
Teminat Mektubunun

ve Teyit yazisin

Mubhasebe Birimine
intikali

Olumlu

Muhasebe islem
orevlisince kontroliis
olumlu olmasi
durumunda
say2000i’de Muhasebe
kaydmin olusturulmasi
ve MIF tanzimi

—v

Olumsuz

idarenin degistirilmeye
yonelik muvafakatini
igeren yazi ve eklerinin
Mubhasebe Birimine
intikali
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Tahsilat
Siireci

MiF
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Paraya Cevrilme ve irat
Islemleri

v

Tigili idarenin paraya
¢evrilme talebine ait yazi ve
bu teminata ait Alind1 é
belgesinin Muhasebe
Birimine intikali

v

Mubhasebe Yetkilisi
veya Yardimeisinca
kontrol yapilmast

Olumsuz

Teminat Mektubunun paraya
¢evrilmesine ait talebin
ilgili bankaya
yazili olarak yapilmasi

\ 4

V

| Serbest Birakma ve fade |

NP

Alind1
Belgesi

MIF belgesinin
imzalanmasi

!

Teminat Mektubuna
karsilik Alind1
Belgesinin tanzimi

v

Alind1 Belgesinin

Muhasebe Yetkilisi ya da
Yardimeisinca imzalanmasi

J

Alind1 belgesinin asil niishasiin idare
yetkilisine teslimi ya da yaz1 ekinde

Teminat Mektubunun islem

MIF

2

Tahsilat Siireci

Say2000i sisteminde
Muhasebe Kayitlarinin
olusturulmasi ve MiF

tanzimi

MIF’in Muhasebe

tarih ve siras1 dahilinde

klasor i¢inde veznede
muhafaza altma alinmasi

Yetkilisi ya da
Yardimcisinca
imzalanmas1

v v v
Kati Gegici
Teminat Teminat
Mektuplari Mektuplart
Alndi b.e -lg.esl', SSK ve \./e.rgl Alind1 belgesinin ekli
Borecu ilisiksiz belgelerinin U .
- oo oldugu ilgili idare talebini
ekli oldugu ilgili idare .
. igeren yazmin Muhasebe
Muvafakatma ait yazmin Birimine intikali
Muhasebe Birimine intikali wrimine intiiat
Muhasebe yetkilisi Muhasebe yetkilisi veya
veya yardimeisinca yardimcisinca
kontroliiniitin kontroliiniitin yapilmast
yapilmas1 ve muhasebe ve muhasebe islemleri
islemleri gorevlisince gorevlisince talebin
talebin say2000'de say2000'de sorgulanmasi
sorgulanmast
Olumlu

Eksikligin ilgili idareye yazi

ile bildirilmesi
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Giden Evrak
Stireci

Olumlu

Olumlu
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yazilmasi (Talep
varsa.)

Paraya gevrilen Say2000i’de iade .
Teminat ya da kismen . Say20091 d?
Mektubunun birakmaya yonelik 1adeyi yorl;ellk
ilgili Banka’ya muhasebe kaydinin ‘Eu gse N
teslim edilmesi olusturulmas ve aycinin
MIF tanzimi olusturulmasi ve
MIF tanzimi
ilgili daireye
Teminatin
paraya
cevrildigine MIF’in Muhasebe
dair yazili bilgi Yetkilisi ya da
verilmesi Yardimcisinca
imzalanmasi MiFin
Muhasebe
Yetkilisi ya da
Yardimcisinca
imzalanmas1
Gegici Teminat
[Mektubunun talep)
Kismen Serbest Tamammm sahibine teslimi
Birakmada Iadesinde yada
gonderilmesi
[gill 1darcyc,
iadenin yapildigina
Kati dair bilgi yazisi
Teminat 5 yazilmasi (Talep
Mektubu Kesin varsa.)
iade Teminat
edilmez, Mektubu
muhafaza nun talep
sma sahibine
devam teslim
olunur. edilmesi
ya da
gonderil
mesi
Serbest birakilan iloili i
. P gili idareye,
miktar, ilgili . .
Bankaya yaziyla iadenin X
bildirilir. yapildigma dair
bilgi yazist

Hazirlayan: Ahmet ERDOGAN

Onaylayan: Durmus Ali DOGAN




