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ÖDEME TAHSİLAT PUL VE DEĞERLİ 

KAĞITLAR 

İŞLEMLERİ 

NAKİT İŞLEMLERİ MENKUL 

KUYMETLER 

TEMİNAT 

MEKTUPLARI 

Nakit Fazlası Nakit İhtiyacı 

Bakanlıkça belirlenen miktar, ertesi gün yapılacak 

ödemeler için kasada alıkonur. 

Alıkonacak miktarın üzerindeki fazla 

para ve Çekler tespit edilir ve bu miktar 

için” Teslimat Müzekkeresi” ve MİF 

tanzim edilir. 

Teslimat Müzekkeresi ve Muhasebe İşlem 

Fişi İmzalanır. 

Kasa mevcudu, ödemeleri karşılamayacağı anlaşıldığında 

O gün için yapılacak ödemelere yetecek 
miktarda paranın Bankadan tahsili için Veznedar 

adına Çek tanzim edilir. 

Bu Çek’e ait say2000i de muhasebe kaydı yapılır. 

Ve MİF tanzim edilir. 

MİF ve Çek, Muh. Yetkilisi ya da Yrd.’nca imzalanır. 

Çek tutarı, Veznedar tarafından Bankadan tahsil edilir. 

Veznedar tarafından nakit fazlası para ve çekler 

saymanlığın banka hesabına yatırılır. 
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Pul ve Değerli 

Kağıtlar Süreci 

Kasaya konulan paraya ilişkin say2000i‘de MİF tanzim edilir.  

Tahsil edilen miktar için Veznedar adına 

Alındı belgesi düzenlenerek para kasaya 

konulur. 

Bankadan saymanlığa ulaştırılan banka ekstresine (hesap özet cetveli) 

dayanılarak Say2000i de Muhasebe kayıtları oluşturulur. 

Yevmiye Süreci 

Tanzim edilen MİF yetkililerce imzalanır. 

MİF’ler yevmiye masasına intikal ettirilir. 
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