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Hazırlayan: Sultan ŞAHİNUÇ Onaylayan: Durmuş Ali DOĞAN

Ödeme Emri Belgesi ve Muhasebe İşlem Fişlerinin 

Daire ve Ekonomik Kod itibariyle tasnifi yapılır. 

Ödeme Emri Belgesi ve 

MİF’lerin 2. nüshalarının 

ayrıştırılarak yevmiye 

suretleri dosyasına konulur 

ve Saymanlıkta muhafaza 

edilir. 

Ödeme Emri Belgesi ve 

MİF’lerin 1. nci nüshası, 

ekli harcama belgeleriyle 

birlikte zarfa konulur 

Zarfların üzerine, 

Saymanlığın adı, belge 

nevi, ait olduğu ay ve yıl 

ile adedi yazılır 

Düzenlenen zarflar bez 

torbalara konulur ve 

torbaların ağzı mühürle            

nir. 

Vezne ve Banka 

Servisinnden gelen 

Ödeme Emri Belgeleri 
ve Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Yevmiye 

servisine Gelmesi 

Mühürlü Torbalar 

Kurumlara Verilmek 

için Arşive Kaldırılır 


